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PROM - krotkookresowa wymiana akademicka

11:30-11:45 Programy NAWA FERS — nabory 2024 - obowigzujace regulacje i dokumenty
Umowa, Regulamin, Ogtoszenie, Wniosek o finansowanie, Podrecznik Beneficjenta
11:45-12:10 Zasady FERS w rekrutacji uczestnikow, realizacji zadan, weryfikacji efektow ksztatcenia:
a.Rekrutacja uczestnikow, regulamin, kryteria kwalifikacji;
b.Zbieranie danych osobowych i dokumentowanie kwalifikowalnhosci uczestnikéw, praca z
formularzami w systemie teleinformatycznym NAWA;
c. Weryfikacja efektow ksztatcenia, ocena wskaznikow i rezultatéow projektu, ocena osiggniecia
celow projektu.
12:10-12:30 Zarzadzanie projektem i polityki horyzontalne w dziataniach projektowych:
a.Licencja otwarta typu , Creative Commons”;
b.Promocja (wizualizacja);
c.Uczestnicy ze specjalnymi potrzebami, rowny dostep, rownosc ptci;
d.Zasady sprawozdawczosci;
e.Harmonogram wsparcia.
12:30-13:30 Zasady finansowe
13:30-13:45 Przerwa
13:45 -14:30 Pozostate zasady realizacji Programu PROM - krétkookresowa wymiana akademicka
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. PROM - krotkookresowa wymiana akademicka

NAJWAZNIEJSZE ZMIANY

> » stypendia ztozone z 3 czesci sktadowych, inne ryczatty
» Dostarczanie danych uczestnikow przez system teleinformatycznym NAWA
» Brak wzorow dokumentdow (umowa, certyfikat, rozliczenie wyjazdu stypendialnego)
» Potwierdzanie efektdw uczenia sie
» Koniecznos¢ zbierania Harmonogramoéw wsparcia
» Wersjonowanie Wniosku o finansowanie

» Karta Zmian dostepna w systemie NAWA
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SCHEMAT PXATNOSCI
> W Programie ma zastosowanie schemat ptatnosci C.
LN | Schemat Ptatnosé | ptatno$¢ | Il ptatnos¢ | Ptatnosc
ptatnosci zaliczkowa | czesciowa cze$ciowa koncowa
C 50% 40%* Nie dotyczy Do 10%

*Przy zatozeniu, ze wydatkowane zostato 80% dotychczas otrzymanych srodkow.
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PROM - krotkookresowa wymiana akademicka

SCHEMAT RAPORTOWANIA
Schemat Raport Czesciowy + Raport FM (uczestnicy projektu) Raport koncowy + Raport FM (uczestnicy
raportowania projektu)
B Za okres 6 miesiecy od dnia rozpoczecia Projektu. Raport sktadany jest w terminie do 30 dni od
Raport sktadany jest w terminie 14 dni od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.
zakonczenia okresu sprawozdawczego 30 pazdziernika 2025
14 kwietnia 2025

Beneficjent ma mozliwosc¢ ztozenia dodatkowego raportu (poza schematem) w przypadku
wczesniejszego rozliczenia minimum 80% otrzymanych srodkow. W przypadku braku wydatkowania
80% dotychczas otrzymanych srodkow, jesli jest to warunkiem wyptaty kolejnej zaliczki, Beneficjent

ma mozliwosc¢ zawnioskowania do Agencji o zmiane terminu ztozenia raportu.
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PROM - krotkookresowa wymiana akademicka

OCENA RAPORTOW

Agencja w ciggu 60 dni roboczych od ztozenia raportu dokonuje jego weryfikacji (formalna,
merytoryczna, finansowa). W przypadku konicznosci ztozenia wyjasnien po stronie Beneficjenta, bieg
terminu ulega wstrzymaniu.

* Na etapie weryfikacji finansowej dokonywana jest ocena kwalifikowalnhosci wydatkéw w oparciu o

probe dokumentow finansowo-ksiegowych - w przypadku projektow rozliczanych przynajmniej
czesciowo w oparciu o wydatki rzeczywiste.

Agencja zgtasza uwagi do raportu uwagi za posrednictwem Systemu i termin na odpowiedz nie
krotszy niz 7 dni.

" W przypadku braku odpowiedzi Beneficjenta w terminie wyznaczonym przez Agencje lub w

przypadku, gdy pomimo dwukrotnego zgtaszania uwag przez Agencje dla danego etapu weryfikacji
raport Beneficjenta nie spetnia wymagan Agencji i nie moze zostac zaakceptowany, Agencja moze
podjgc.decyzje o zgdaniu zwrotu srodkow finansowych odpowiednio w catosci lub w czesci.
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PROM - krotkookresowa wymiana akademicka

MIANY W UMOWIE

Tres¢ umowy zmieniana jest w formie pisemnej pod rygorem braku skutecznosci (§ 11.) — Aneks
(okres realizacji projektu, finansowanie, dane stron)

Szczegotowe kwestie opisuje Podrecznik Beneficjenta pkt. 13:

/miany w Projekcie zgtaszane sg do Agencji za posrednictwem Karty Zmian (KZ uruchamia opiekun
Programu w NAWA!!!);

/gtoszenia zmian nie pozniej niz na 1 miesigc przed terminem zakonczenia Projektu;
/miany muszg zosta¢ zaakceptowane przez Agencje przed ich wdrozeniem w projekcie;

Nalezy nanies¢ zmiany w obowigzujgcej wersji wniosku o finansowanie, niedopuszczalne jest
nanoszenie we whniosku innych zmian, niz zaakceptowane przez NAWA;

Zmiany poza obowigzujace limity, zwiekszenia pozycji zredukowanych w trakcie oceny
merytorycznej beda nieskuteczne nawet jezeli zostaty zaakceptowane przez Opiekuna w Karcie
Zmian;

/miany o charakterze istothym wprowadzane sg w formie aneksu do umowy, np.: zmiana okresu
realizacji Projektu, zmiana danych Beneficjenta, zmiana kwoty przyznanego finansowania.
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PROM - krotkookresowa wymiana akademicka
ZMIANY W BUDZECIE

Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w wersji Wniosku

uwzgledniajgcej ostatnio zaakceptowane zmiany, do 10% wartosci srodkow w odniesieniu do zadania,

z ktorego sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktore przesuwane s3g srodki bez koniecznosci

zgtaszania zmiany Agencji. Przesuniecia, do 10% wartosci zadania nie mogg:

» zwiekszaé fgcznej wysokosci wydatkow dotyczgcych zakupu Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych;

» dotyczy¢ kosztéw administracyjnej obstugi projektu;

» zwiekszac wartosci pozycji wydatkow, na ktore obowiazujg limity powyzej tych limitow;

» zwiekszac wartosci pozycji budzetowych zredukowanych w budzecie Projektu w trakcie oceny
merytorycznej;

» dotyczyc¢ pozycji rozliczanych w ramach stawek ryczattowych — wszelkie zmiany w budzecie
dotyczace stawek ryczattowych wymagajg Karty Zmian.

"W ramach zadania przesuniecia sg dozwolone bez ograniczen, z wytgczeniem stawek ryczattowych,

o ile nie naruszajg zasad okreslonych dla przesunie¢ miedzy zadaniami, o ktorych mowa w punkcie
POWYZe€].

Przesuniecia srodkow miedzy zadaniami i w ramach zadania powinny zosta¢ uwzglednione w
pierwszej mozliwej zmianie wymagajgcej aktualizacji wniosku o finansowanie.
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PROM - krotkookresowa wymiana akademicka

ZASADY KOMUNIKACIJI BENEFICJENT - NAWA

Pracownik Agencji:

nie prowadzi korespondencji w sprawie Projektu z osobami innymi niz osoby wskazane we
Whniosku Beneficjenta;

nie konsultujg tresci merytorycznych dotyczacych realizacji Projektu (np. programu szkolenia,
konferencji itp.);

nie konsultujg wersji roboczych dokumentow (Raport za dany okres, Karta zmian itp.);

nie udzielajg interpretacji dotyczgcych kwestii ksiegowych, podatkowych, prawnych lub w
sprawach z zakresu zamowien publicznych oraz ubezpieczen spotecznych, poniewaz Agencja nie
jest organem wtasciwym w tego rodzaju sprawach.
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\ Uwagi do Programu PROM o charakterze merytorycznym, organizacyjnym lub technicznym prosze
\ v, zgtaszac do konca listopada br. na adres:
\ ’ anna.balcerzak@nawa.gov.pl
it
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