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Wroctaw, 04.01.2024

ZASADY REKRUTACJI PRACOWNIKOW UNIWERSYTETU WROCELAWSKIEGO NA
WYJAZDY DYDAKTYCZNE | SZKOLENIOWE W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
W ROKU AKADEMICKIM 2023/2024

1. WYJAZDY DYDAKTYCZNE

Informacje ogélne
Oferta skierowana jest do pracownikéw naukowych i dydaktycznych Uwr.

Gtéwnym celem wyjazdéw kadry akademickiej w ramach programu Erasmus+ jest przeprowadzenie zajeé
dydaktycznych w zagranicznej uczelni partnerskiej znajdujacej sie w jednym z krajéw UE, EFTA (Norwegia,
Islandia, Lichtenstein) oraz Serbii, Macedonii Pétnocnej i Turcji.

Warunkiem uzyskania grantu na wyjazd dydaktyczny jest zatrudnienie na Uniwersytecie Wroctawskim na
stanowisku naukowym/dydaktycznym oraz znajomo$¢ jezyka obcego, niezbedna do przeprowadzenia
zajed.

Dtugos¢ pobytu dydaktycznego wynosi od 2 do 5 dni, w trakcie ktérego nalezy zrealizowaé minimum 8
godzin dydaktycznych.

Obowiazkowy wymiar 8 godzin dydaktycznych zostanie odpowiednio zwigkszony w przypadku pobytu
dtuzszego niz 7 [zwigkszona liczba godzin = 8+ (8/5 x liczba dni pobytu)], ktéry jest mozliwy, ale nie wigze
sie ze zwiekszeniem dofinansowania.

Kazdy Wydziat/Instytut dysponuje wtasng listg uczelni partnerskich, z ktérymi zostaty podpisane umowy
bilateralne o wymianie kadry akademickie;j.

Mozliwy jest rowniez wyjazd do uczelni zagranicznej, ktéra jest partnerem innego Wydziatu/Instytutu
UWr pod warunkiem, ze uczelnia przyjmujaca (odpowiednia jej jednostka, w ktérej kandydat na wyjazd
planuje przeprowadzi¢ zajecia) wyrazi na to zgode. O taka zgode do uczelni zagranicznej zwraca sie sam
zainteresowany.

Lista uczelni partnerskich jest dostepna u Koordynatoréw Wydziatowych i Instytutowych Erasmus+
REKRUTACJA 2023/2024 (WYJAZD DYDAKTYCZNY)

Wyjazdy dydaktyczne sg realizowane w trybie rekrutacji ciagtej, tzn. nie okreéla sie puli miejsc
przyznawanych poszczeginym Instytutom/Wydziatom, a wyjazdy sg realizowane na biezaco do momentu

wyczerpania $rodkéw przeznaczonych w danym projekcie na wyjazdy dydaktyczne.

W biezgcym projekcie przewidziane jest zrealizowanie ok. 200 wyjazdéw dydaktycznych.
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Do wyjazdu mogq zostaé zakwalifikowani pracownicy dydaktyczni/naukowi UWr, wedtug kolejnosci
zgloszen, ktdrzy przedstawig podpisany tréjstronnie Mobility agreement for teaching.

Dokument ten zawiera opis celu wizyty (dydaktyczny), tre$¢ planowanych zajeé dydaktycznych,
dodatkowe korzysci z wyjazdu, daty pobytu na uczelni partnerskiej, liczbe godzin dydaktycznych, poziom i
liczbe studentdw, ktdrzy wezmg udziat w zajeciach oraz dane kontaktowe stron podpisujgcych umowe.

Mobility agreement for teaching podpisuja:

= pracownik wyjezdzajacy na wizyte dydaktyczng (w miejscu , Teacher”)

= bezposredni przetozony pracownika ubiegajgcego sie o wyjazd dydaktyczny (w miejscu ,Sending
Institution”)

=  Koordynator Wydziatowy lub Instytutowy (w miejscu ,Sending Institution”)

= uczelnia przyjmujaca, tj. osoba odpowiedzialna za przyjecie wizyty w uczelni partnerskiej (w
miejscu ,Receiving Institution”)

ZGLOSZENIEM NA WYJAZD DYDAKTYCZNY jest przestanie podpisanego przez wyzej wymienione 4 osoby
programu nauczania ,mobility agreement for teaching” (nie jest wymagane przedktadanie oryginalnego
dokumentu, wystarczy skan) do:

Koordynatora Uczelnianego pr. Erasmus+ Barbary Skatackiej Harrold barbara.skalacka-
harrold@uwr.edu.pl, Biuro Wspétpracy Miedzynarodowej

Po przestaniu i akceptacji zgtoszenia, pracownik zakwalifikowany na wyjazd dydaktyczny podpisuje w
BWM (pok. 18 (Collegium Antropologicum, ul. KuZnicza 35) :

= Umowe finansowga na wyjazd za granice w celach dydaktycznych w ramach Erasmus+
Po podpisaniu umowy finansowej pracownik samodzielnie organizuje:

= podrdz do uczelni partnerskiej
(dowolnym s$rodkiem lokomocji, lecz przy zaleceniu korzystania ze $rodkéw niskoemisyjnych, tzw.
green travel; pewne ograniczenia dotyczg podrézy stuzbowej odbywanej samochodem
prywatnym, w tym przypadku obowigzkowe jest wykonanie dodatkowych badarn lekarskich
przewidzianych dla kierowcéw oraz uzyskanie zgody delegujgcego; grant Erasmusa ma forme
ryczattu, dlatego samodzielny zakup biletéw moze odbywaé sie poza przetargiem, tzn. nie beda
optacane faktury wystawiane na UWr. za zakup biletéw przez biuro podrézy, z ktérym UWr
aktualnie ma podpisang umowe

= zakwaterowanie (np. akademik, pokoje goscinne, hotel)

= obowigzkowe ubezpieczenie zdrowotne (karta EKUZ wydawana przez NFZ lub prywatne) oraz
zalecane dodatkowe ubezpieczenie NW i OC

Ostatnich formalnosci wyjazdowych pracownik dopetnia najpdzniej na 3 tygodnie przed planowanym
wyjazdem.
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Wysoko$¢ grantu Erasmusa 2023/2024

Wysokos¢ grantu jaki moze by¢ przyznany na wyjazd dydaktyczny pracownika uzalezniony jest od dtugosci
pobytu (stawki dzienne zréznicowane s3 ze wzgledu na kraj i mozliwe jest otrzymanie dofinansowania na
maks. 5 dni) oraz odlegtosci miejsca docelowego od Wroctawia.

Grant Erasmusa sktada sie z:

= dofinansowania kosztéw utrzymania od 2 do 5 dni (ryczat zréznicowany ze wzgledu na kraj)

* dofinansowania kosztéw podrézy (ryczat wyliczony zgodnie z kalkulatorem odlegfosci
opracowanym przez KE)

= ewentualnego dodatkowego dofinansowania dla 0s6b niepetnosprawnych (dodatkowy wniosek)

Wysokos¢ grantu na koszty utrzymanie (ryczatt):

= Kraje 1 grupy - 180 EUR/dzien: Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg,
Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania

= Kraje 2 grupy - 160 EUR/dzien: Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta,
Niemcy, Portugalia, Wiochy

= Kraje 3 grupy - 140 EUR/dzien: Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Litwa, totwa, Macedonia
Pétnocna, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry

Wysokos¢ grantu na podréz (ryczait):

Odlegtosc obliczana wg kalkulatora odlegtoéci
=  od 100 do 499 km - 180 EUR
" od500do 1999 km - 275 EUR
*  od 2000 do 2999 km - 360 EUR
= od 3000 do 3999 km - 530 EUR

Przyktadowy grant na 5 dniowy wyjazd dydaktyczny do Berlina: 5 x 160EUR + 180 EUR = 980 EUR
"GREEN TRAVEL"

Pracownicy wyjezdzajgcy na Erasmusa, ktorzy zdecyduja si¢ na wykorzystanie bardziej

ekologicznego srodka transportu takiego jak autobus, pocigg lub dzielenie sie z drugim uczestnikiem
mobilnosci podré6zg jednym samochodem, moga wnioskowac¢ o zwigkszony grant na podréz (odpowiednio
210/320/410/610 EUR), a przy dtuzszych dystansach takze o sfinansowanie dodatkowych kosztéw
utrzymania na max. 4 dodatkowe dni podrézy (wg kalkulatora UE: od 500 do 1999 km - 2dni dodatkowe,
od 2000 do 2999 km - 4 dni dodatkowe).

Wypetniony WNIOSEK O PRZYZNANIE GREEN TRAVEL nalezy ztozy¢ w BWM podczas podpisywania umowy
finansowej.

Pracownicy, ktorzy otrzymali dofinansowanie z tytutu ,green travel” sg zobowiazani udokumentowaé
swojg podré6z odpowiednimi biletami (daty na biletach powinny wskazywa¢ dzier przed rozpoczeciem i po
zakoriczeniu szkolenia), a w przypadku wspdinej podrézy samochodem
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stosownym OSWIADCZENIEM GREEN TRAVEL, w ktérym wskazany jest imiennie inny pracownik UWTr (lub
pracownicy) odbywajgcy podréz w ramach Erasmusa w tym samym czasie)

Procedura bezposrednio przed wyjazdem

Pracownik UWr, ktéry zostat zakwalifikowany na wyjazd dydaktyczny w ramach programu Erasmus+,
tzn. wezedniej ztozyt w BWM podpisany 4 stronie "mobility agreement for teaching" oraz podpisat juz
umowe finansowg, w terminie co najmniej trzech tygodni przed planowanym wyjazdem:

= zwraca sie do swojej jednostki/sekretariatu o zarejestrowanie wyjazdu w systemie TETA (zgodnie
z Zarzgdzeniem Rektora UWr nr 178/2023 z dnia 13 lipca 2023); osoba rejestrujaca wyjazd
wprowadza do systemu informacje dotyczgce wyjazdu, w tym kwote grantu okreslong w umowie
finansowej oraz drukuje Wniosek o wyjazd za granice i Polecenie wyjazdu, nastepnie obydwa
dokumenty po zebraniu wymaganych podpiséw (delegowanego, delegujgcego i bezposredniego
przetozonego - dwa ostatnie moze ztozy¢ ta sama osoba) powinny zostac przekazane do Biura
Wspotpracy Miedzynarodowej (pok. 18 Collegium Antropologicum)

Dodatkowo osoby, ktére chciatyby odby¢ podréz samochodem prywatnym, powinny ztozy¢ wraz z
powyzszymi dokumentami Wniosek o wyrazenie zgody na uzywanie prywatnego pojazdu do celow
stuzbowych poza miastem Wroctaw, ktéry réwniez drukuje z systemu TETA, zawierajgcym oswiadczenie o
posiadaniu aktualnego orzeczenia lekarskiego dla kierowcéw (zat. nr 3 Zarzadzenia, drukowany z systemu
TETA, podpisany przez wyjezdzajgcego, ktdry bedzie kierowat pojazdem oraz delegujgcego)

Przekazanie grantu

Po podpisaniu umowy oraz ztozeniu wniosku na wyjazd wraz z pokwitowaniem dewizowym, na rachunek
bankowy pracownika wskazany we wniosku, zostanie przelany grant Erasmusa. Zaleca sie wskazywanie
rachunku walutowego EUR, poniewaz w takiej walucie przelewany jest grant. Istnieje réwniez mozliwos¢
odbioru grantu w gotdwece.

Rozliczenie po powrocie
Rozliczenie z pobytu polega na przedstawieniu w BWM nastepujacych dokumentow:

= potwierdzenia odbycia wizyty (podpis, piecze¢) z uczeni zagranicznej) zawierajacego doktadne
daty pobytu oraz ilo$é przeprowadzonych godzin dydaktycznych {min.8 godzin)

" przestanie na adres barbara.wysztygiel@uwr.edu.pl lub magdalena.nyczka-
stich@uwr.edu.pl rozpisanej podrézy, tj. daty i godziny wyjazdu i przyjazdu, a nastepnie
podpisanie w BWM (pok. 4) rozliczenia delegacji

» w przypadku korzystania z GREEN TRAVEL - przedstawienie biletéw za przejazd autobusem,
pociggiem lub przedtozenie oswiadczenia o odbyciu wspdinej podrézy jednym samochodem

* nie jest wymagane przedkiadanie zadnych biletéw, ewidencji przebiegu pojazdu, kart
poktadowych/ czy faktur za zakwaterowanie, grant Erasmusa jest rozliczany ryczattowo

= sprawozdanie/ankiete on-line w systemie BM+, kt6ra zostanie wystana automatycznie przez
serwer europejski po zakonczeniu wizyty dydaktycznej na adres e-mail pracownika
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Pracownicy, ktorzy po powrocie przedstawili dokument potwierdzajacy z uczelni przyjmujacej, w ktérym
wskazana bedzie mniejsza liczba dni niz okreélona w umowie finansowej lub wymagana liczba godzin
dydaktycznych byta mniejsza niz 8, zostang wezwani do zwrotu wyptaconego grantu w proporcjonainej
czesci.

2. WYIJAZDY SZKOLENIOWE
Informacje ogdlne

Oferta skierowana jest do pracownikéw administracyjnych, technicznych, bibliotekarzy, lektoréw
jezykowych oraz pracownikéw dydaktycznych CEN

Z oferty szkoleniowej mogg takze skorzystac pracownicy naukowo-dydaktyczni, ale tylko jeéli dotyczy to
uczestnictwa w zorganizowanych kursach zwtaszcza z metodyki nauczania, podnoszenia kompetenciji
cyfrowych, jezykowych (tylko jezeli sq zwigzane z pracg naukowo-dydaktyczna), a takze w innych
specjalistycznych zorganizowanych szkoleniach oferowanych przez uczelnie wyisze, instytuty badawcze i
inne instytucje szkolgce.

Celem wyjazdu szkoleniowego jest doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych pracownika
podczas jego pobytu w uczelni bad? instytuciji zagranicznej w jednym z krajéw programu {wszystkie kraje
UE oraz kraje stowarzyszone z programem, tj. Norwegia, Islandia, Lichtenstein, a takze Serbia, Macedonia
Pétnocna i Turcja).

Zgodnie z przyjeta polityka uczelni, preferencyjnie podczas rekrutacji beda traktowani kandydaci
zatrudnieni na umowe o prace, wyjezdzajacy po raz pierwszy, a takze ubiegajacych sie o udziat z
zorganizowanych szkoleniu oferowanym przez uczelnig lub instytucje zagraniczna (tzw. Staff Week).
Jednoczesnie przy wyborze kandydatéw bedzie brany pod uwage poziom znajomoéci jezyka obcego oraz
zakres obowigzkow kandydata, a takze jego rola w procesie umiedzynarodowienia Uczelni.

Instytucja przyjmujaca na szkolenie, wg wytycznych Narodowej Agencji Erasmusa, nie moze by¢ osoba
prowadzjca jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza. W razie zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci na

temat charakteru i zakresu dziatalnosci instytucji przyjmujacej, nie bedacej uczelnig wyzszg, pracownik
moze zostac poproszony o przedstawienie dodatkowych informacii na jej temat.

Warunki uczestnictwa udziatu w wyjazdach szkoleniowych:

= zatrudnienie na Uniwersytecie Wroctawskim

= zatwierdzenie wyjazdu kandydata przez przetozonego

= ustalenie programu szkolenia z instytucjg przyjmujaca, czyli tzw. Indywidualny Program
Szkolenia (Mobility Agreement for Training)

* znajomos$c jezyka obcego, w ktérym bedzie odbywaé sie szkolenie, a w przypadku szkoler
odbywajacych sie w jezyku polskim, znajomos¢ jezyka kraju wyjazdu lub jezyka angielskiego
potwierdzona certyfikatem lub egzaminem jezykowym

= realizacja wyjazdu - do 30 wrzesénia 2024

= diugosc szkolenia - 2 do 5 dni roboczych
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Minimalna dtugosc szkolenia to 2 dni. Pobyt dtuzszy niz 5 dni jest mozliwy, ale nie wigze sie z
podniesieniem wysokosci grantu.

Jak znalei¢ uczelnie/instytucje przyjmujaca?

= indywidualny kontakt poprzez strone WWW z instytucjg zagraniczng, wystanie zapytania o
mozliwos¢ przyjazdu
= samodzielne ustalenie dogodnego dla obu stron programu i terminu szkolenia
= wiele uczelni zagranicznych organizuje tzw. tydzien szkoleniowy Erasmus Staff Training Week, na
ktére mogg zgtaszad sie zainteresowani pracownicy Uniwersytetu Wroctawskiego zakwalifikowani
do programu, wiele takich gotowych ofert mozna znaleZé na platformie IMOTION
Uczestnik szkolenia samodzielnie przygotowuje:

= podréz do miejsca szkolenia (dowolny $rodek lokomocji przy zaleceniu korzystania ze srodkéw
niskoemisyjnych, tzw. green travel, pewne ograniczenia dotycza podrézy stuzbowej odbywane;j
samochodem prywatnym, w tym przypadku obowigzkowe jest wykonanie dodatkowych badan
lekarskich przewidzianych dla kierowcéw oraz uzyskanie zgody delegujacego)

= zakwaterowanie (np. akademik, pokoje goscinne, hotel)

= obowigzkowe ubezpieczenie zdrowotne (karta EKUZ wydawana przez NFZ lub prywatne) oraz
zalecane dodatkowe ubezpieczenie NW i OC

GRANT ERASMUSA

= grant 2-5 dniowy z programu Erasmus+ (ryczat zréznicowany ze wzgledu na kraj)
= grant na pokrycie kosztow podrézy (ryczat wyliczony zgodnie z kalkulatorem

odlegtosci https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator pl)
= dodatkowy grant Erasmusa dla oséb niepetnosprawnych (dodatkowy wniosek)

Wysokos¢ grantu na utrzymanie (ryczatt):
= Kraje 1 grupy - 180 EUR/dzien: Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg,
Norwegia, Szwecja
= Kraje 2 grupy - 160 EUR/dzien: Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta,
Niemcy, Portugalia, Wiochy
= Kraje 3 grupy - 140 EUR/dzien: Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Litwa, totwa, Macedonia
Pétnocna, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry

Wysokosé grantu na podréz (ryczait):
Odlegtos¢ wg kalkulatora odlegtosci:

= od 100 do 499 km - 180 EUR

= od500do 1999 km - 275 EUR
= od 2000 do 2999 km - 360 EUR
=  od 3000 do 3999 km - 530 EUR

Przyktadowy grant na 5 dniowy wyjazd szkoleniowy do Berlina: 5 x 160EUR + 180 EUR = 980 EUR
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»Green travel”

Pracownicy wyjezdiajgcy na Erasmusa, ktérzy zdecydujg sie na wykorzystanie bardziej ekologicznego
$rodka transportu takiego jak autobus, pociag lub dzielenie sie z drugim uczestnikiem mobilnosci podrézg
jednym samochodem, otrzymaja zwiekszony grant na podréz (odpowiednio 210/320/410/610 EUR) oraz
mozliwos¢ pokrycia kosztéw utrzymania na maksymalnie 4 dodatkowe dni podrézy przy diuzszych
dystansach (wg kalkulatora UE: od 500 do 1999 km — 2dni, od 2000 do 2999 km - 4 dni). Pracownicy
ubiegajacy sie o dodatkowe dofinansowanie z tytutu ,,green travel” s3 zobowigzani udokumentowac
swoja podréz odpowiednimi biletami, a przypadku wspélnej podréozy samochodem stosownym
oswiadczeniem.

REKRUTACIA 2023/2024 (wyjazd szkoleniowy)

Rekrutacje przeprowadzaja kierownicy poszczegdlnych jednostek UWr. zgodnie z przyjeta polityka
szkoleniows.

W biezgcym roku akademickim 2023/2024 rekrutacja przebiega w sposob ciagly, tzn. do wyczerpania
funduszy. Liczba wyjazdéw szkoleniowych przewidywana w roku 2023/2024 (uzalezniona od wysokosci
pojedynczych grantéw) wyniesie ok. 200, sposréd ktérych wyodrebniona zostaje nastepujaca pula
miejsc:

- 50 miejsc dla pracownikéw ubiegajacych sie o wyjazd po raz pierwszy oraz pracownikéw ubiegajgcych
sie o kolejny wyjazd, ktéry bedzie udziatem w zorganizowanym szkoleniu prowadzonym przez
uczelnie/instytucje zagraniczng w ramach tzw. Staff Week lub w kursie jezykowym umozliwiajgcym
podniesienie kompetencji pracownika wymaganych na danym stanowisku pracy. W tej puli mieszczg sie
réwniez miejsca przeznaczona dla pracownikéw naukowo-dydaktycznych, ktérzy ubiegajg sie o udziat w
zorganizowanych kursach specjalistycznych

- 50 miejsc na szkolenia w ramach projektu ARQUS (rekrutacje w tym zakresie prowadzi Biuro Arqus,
kontakt: emilia.wilanowska@uwr.edu.pl)

- ok 100 miejsc dla wszystkich pozostatych wyjazdéw

Zmiana sposobu rekrutacji na ciggly oznacza, ze nie ma terminu do ktdérego nalezy sktada¢ dokumenty,
lista kandydatéw bedzie tworzona wg kolejnosci zgtoszen.

Zgodnie z powyzszym beda tworzone réwnolegle 3 listy wyjezdzajacych:

- z pulg 50 miejsc - dla wyjezdzajacych po raz pierwszy oraz na wyjazd zorganizowany (w tym pracownicy
naukowo/dydaktyczni)

- z pulg 50 miejsc — dla wyjazdoéw Arqus

- z pulg ok. 100 miejsc dla wszystkich pozostatych wyjazdéw szkoleniowych

Miejsca, ktére do 30.04.2024 nie beda wykorzystane w danej puli miejsc, przechodzg do puli, w ktérej
liczba ztozonych zgloszen przekracza przyjety w niej limit miejsc.
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Kandydaci na wyjazd szkoleniowy, ktorzy uzyskali zgode przetozonego na uczestnictwo w programie
Erasmus+ w roku 2023/2024 dostarczaja do Biura Wspotpracy Miedzynarodowej komplet dokumentéw
zawierajgcy:

= formularz zgloszeniowy podpisany przez przetozonego wyrazajgcego zgode na wyjazd (formularz
generuje sie w PDF po zalogowaniu sie i wprowadzeniu danych na koncie
indywidualnym https://international-applications.uni.wroc.pl/login

=  Mobility Agreement for Training — podpisany (skan) przez wyjezdzajacego, zaakceptowany i
podpisany przez przetoionego oraz przez zagraniczng uczelnie/instytucje przyjmujaca na
szkolenie, (wygenerowany wypetniony dokument mozna pobrac réwniez ze swojego konta
indywidualnego)

Na tym etapie wymagane jest réwniez uzyskania pozytywnej oceny ze znajomosci jezyka

obcego na poziomie min. B1, potwierdzonej przez Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych na
podstawie odbytej rozmowy kwalifikujgcej lub okazanego w SPNIO certyfikatu. Wynik rozmowy
lub potwierdzenie certyfikatu, bedace wskazaniem poziomu znajomosci jezyka kandydata,
zostanie przestany ze Studium drogg e-mailowa do BWM, do Koordynatora Uczelnianego
programu Erasmus. Wymag ten dotyczy tylko tych kandydatéw, ktdrzy wczesniej nie odbyli
kwalifikacji jezykowej.

Powyzszy komplet dokumentéw (formularz zgloszeniowy, mobility agreement for training) kandydat na
wyjazd dostarcza lub przesyla na adres Biura Wspétpracy Miedzynarodowej przez Kancelarie lub w
zafaczniku e-mailem na adres Uczelnianego Koordynatora Erasmusa Barbary Skatfackiej-

Harrold barbara.skalacka-harrold@uwr.edu.pl

Po weryfikacji ztozonych dokumentéw i ich akceptacji przez Prorektora ds. projektow i relacji
miedzynarodowych, kandydat otrzymuje informacje z BWM o przyjeciu zgtoszenia i mozliwosci podpisania
umowy finansowej na wyjazd.

PROCEDURA BEZPOSREDNIO PRZED WYJAZDEM (MIN. 3 TYGODNIE):
Formalnosci przed wyjazdem

e podpisanie w BWM Umowy o wyjazd za granice w celach szkoleniowych w ramach programu Erasmus+
(umowe dostepna na indywidualnym koncie uzytkownika w PDF nalezy wydrukowa¢ w dwdch
egzemplarzach, daty i kwote grantu wpisuje Koordynator Uczelniany Erasmusa lub inny pracownik BWM
podpisujacy umowe)

UWAGA NOWOSC:

e po podpisaniu umowy finansowej w BWM pracownik zwraca sie do swojej jednostki/sekretariatu
o zarejestrowanie wyjazdu w systemie TETA (zgodnie z Zarzadzeniem Rektora UWr nr 178/2023 z dnia 13
lipca 2023); osoba rejestrujaca wyjazd wprowadza do systemu informacje dotyczace wyjazdu, w tym
kwote grantu okreslong w umowie finansowej oraz drukuje Wniosek o wyjazd za granice i Polecenie
wyjazdu, nastepnie obydwa dokumenty po zebraniu wymaganych podpiséw (delegowanego,
delegujgcego i bezposredniego przefozonego) powinny zosta¢ przekazane do Biura Wspétpracy
Miedzynarodowej.
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Po podpisaniu umowy oraz ztozeniu wniosku na wyjazd za granice, na rachunek bankowy pracownika
wskazany we wniosku zostaje przekazany grant na wyjazd, istnieje rdwniez mozliwo$¢ odbioru
przyznanego grantu w gotowce.

Na grant Erasmusa sktada sie tzw. "Wsparcie Indywidualne" - w wysokosci okreslonej przez Narodowg
Agencje Erasmusa oraz stypendium na podréz, ktérego wysokosé oblicza sie za pomoca kalkulatora
odlegloéci opracowanego przez Komisje Europejska.

Dodatkowo osoby, ktére chciatyby odby¢ podréz samochodem prywatnym, powinny ztozy¢ wraz z
powyzszymi dokumentami Wniosek o wyrazenie zgody na uzywanie prywatnego pojazdu do celéw
stuzbowych poza miastem Wroctaw, zawierajagcym oswiadczenie o posiadaniu aktualnego orzeczenia
lekarskiego dla kierowcdw (zat. nr 3 Zarzadzenia, drukowany z systemu TETA, podpisany przez
wyjezdzajgcego, ktdry bedzie kierowat pojazdem oraz delegujgcego) W przypadku wspéinej podrozy
samochodem podanie skfada tylko kierowca samochodu.

ROZLICZENIE WYJAZDU PO POWROCIE:
Rozliczenie z pobytu polega na przedstawieniu w BWM nastepujacych dokumentow:

= potwierdzenia odbycia szkolenia (podpis, piecze¢) w instytucji zagranicznej potwierdzajacego
wizyte pracownika, zawierajacego doktadne daty pobytu, zgodnie z zawartg umowa - ORYGINAL;
mozna skorzystac z gotowego wzoru certyfikatu pobytu

= sprawozdania on-line/EU survey (link do sprawozdania zostanie wystany automatycznie na e-mail
wyjezdzajgcego po odbyciu podrézy, z europejskiego serwera z adresu: replies-will-be-
discarded @ec.europa.eu, po powrocie nalezy sprawdzi¢ réwniez folder spam)

Oprocz rozliczenia pod wzgledem merytorycznym, kazdy pracownik zobowigzany jest réwniez do
rozliczenia delegacji pod wzgledem finansowym zgodnie z procedurg w pok. 4 (BWM, Collegium
Antropologicum, ul. Kuznicza 35)

Granty na wyjazdy dydaktyczne i szkoleniowa w ramach programu Erasmus+ sg zwolnione z podatku
dochodowego od o0séb fizycznych.
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